1. Einfiihrung in die Personalverrechnung

1.1. Aufgaben der Personalverrechnung

Die Personalverrechnung umfasst die gesamte Abrechnung aller Bezugsarten der
in einem Betrieb beschéftigten Dienstnehmer.

Bei den Abrechnungen sind u.a. neben den verschiedenen arbeits- und abgabenrecht-
lichen Gesetzen die Kollektivvertrdge und bestehende Betriebsvereinbarungen zu beach-
ten.

Pro Abrechnungsperiode (Monat) sind

durchzufiihren:
innerbetriebliche und auBerbetriebliche
Abrechnung Abrechnung

1.1.1. Innerbetriebliche Abrechnung

Die innerbetriebliche Abrechnung umfasst die

1. Ermittlung des Grundbezugs:
e Gehalt bei Angestellten,
e Lohn bei Arbeitern,
e Entschidigung bei Lehrlingen
u.a.m.
2. Ermittlung zusitzlicher Bezugsbestandteile:
e Feiertags-, Kranken- und Urlaubsentgelte,
e Schmutz-, Erschwernis- und Gefahrenzulagen,
e Uberstundenentlohnung,
e Schlechtwetterentschadigung
e Sonderzahlung
u.a.m.
3. Ermittlung des Bruttobezugs (Summe aus 1. und 2.).
4. Ermittlung der Abziige:
e Dienstnehmeranteil zur Sozialversicherung,
e Lohnsteuer
u.a.m.
5. Ermittlung des Nettobezugs = Auszahlungsbetrag (Differenz aus 3. minus 4.).
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1.1.2. Auf3erbetriebliche Abrechnung
Die auBerbetriebliche Abrechnung umfasst die

1. Verrechnung der durch den Dienstgeber von den Dienstnehmern einbehaltenen Ab-
ziige:
e Dienstnehmeranteile zur Sozialversicherung,
e Lohnsteuer.

2. Verrechnung der Steuern und Abgaben, die dem Dienstgeber durch die Beschéfti-
gung von Dienstnehmern zusitzlich entstehen:

Dienstgeberanteil zur Sozialversicherung,

Dienstgeberabgabe,

Betrieblicher Vorsorgebeitrag,

Dienstgeberbeitrag zum Familienlastenausgleichsfonds,

Zuschlag zum Dienstgeberbeitrag,

Kommunalsteuer,

Zuschldge an die Bauarbeiter-Urlaubs- und Abfertigungskasse (BUAK) fiir di-

verse Sachbereiche (Urlaub, Abfertigung, Winterfeiertagsregelung),

e cv. Landesabgaben, z.B. Dienstgeberabgabe der Gemeinde Wien (U-Bahn-Steu-
er),

u.a.m.

3. Riickforderung der Entgeltfortzahlung:
e cv. Vergiitung des fortgezahlten Entgelts bei Dienstverhinderungen durch Krank-
heit bzw. nach Unfillen.
e cv. Riickerstattung der als Schlechtwetterentschidigung ausbezahlten Betrége.

Die auBerbetriebliche Abrechnung wird mit den auflerbetrieblichen Stellen durchge-
fithrt.

Auflerbetriebliche Stellen sind u.a.

die Gebietskrankenkasse,

die Allgemeine Unfallversicherungsanstalt,

das Betriebsfinanzamt,

die Bauarbeiter-Urlaubs- und Abfertigungskasse (BUAK),

die Stadt(Gemeinde)kasse.
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1.2. Zusammenfassende Darstellung der Personalverrechnung

Aus Griinden der Ubersicht wurden in der nachstehenden Darstellung nur die wichtigs-
ten Abrechnungen angefiihrt. Von der Breite der Késtchen sind betragliche Gréf3en nicht
ableitbar.

innerbetriebliche
Abrechnung

auBerbetriebliche Abrechnung

A4

Nettobezug
Auszah-
lungsbetrag

Dienst-
nehmer

Gemeinde

J BUAK = Bauarbeiter-Urlaubs- und Abfertigungskasse
BV-B = Betrieblicher Vorsorgebeitrag
DB FLAF = Dienstgeberbeitrag zum Familienlastenausgleichsfonds
DGA = Dienstgeberabgabe
DGA-SV = Dienstgeberanteil zur Sozialversicherung
DNA-SV = Dienstnehmeranteil zur Sozialversicherung
DZ = Zuschlag zum Dienstgeberbeitrag
FA = Betriebsfinanzamt
GKK = Gebietskrankenkasse
KommSt = Kommunalsteuer
LSt = Lohnsteuer
J RSW = Ruckerstattung Schlechtwetterentschadigung
Wr.DG-A = Dienstgeberabgabe der Gemeinde Wien
J ZS-U,Abf,Wi = Zuschlage fur Sachbereich Urlaub, Abfertigung, Winterfeiertagsregelung
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